
UBND HUYỆN HIỆP ĐỨC 

BCĐ C   C C    N  

C  N  V  C U  N Đ   S   

Số: 61/TB-BCĐ 

CỘNG  ÒA XÃ  Ộ  C Ủ NG ĨA V ỆT NAM 

Độc lập - Tự do -  ạnh phúc 

 

Hiệp Đức, ngày 05 tháng 9 năm 2023 

 

THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo  

Cải cách hành chính và Chuyển đổi số huyện  iệp Đức 

 

 

Căn cứ Quyết định số 609/QĐ-UBND ngày 23/8/2023 của Ủy ban nhân dân 

huyện về thành lập Ban Chỉ đạo và Tổ giúp việc về cải cách hành chính và chuyển 

đổi số huyện Hiệp Đức;  

Tại phiên họp ngày 31/8/2023 của Ban Chỉ đạo Cải cách hành chính và 

Chuyển đổi số huyện thống nhất phân công nhiệm vụ cho các thành viên Ban Chỉ 

đạo, như sau: 

1. Đồng chí Chủ tịch UBND huyện - Trưởng Ban Chỉ đạo 

- Phụ trách chung, lãnh đạo, điều hành toàn bộ hoạt động của Ban Chỉ đạo; 

chịu trách nhiệm trước Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy, UBND huyện về 

công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa bàn huyện.. 

- Thay mặt Ban Chỉ đạo xử lý, giải quyết các vấn đề có liên quan trong quá 

trình chỉ đạo công tác. Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên Ban Chỉ 

đạo. 

- Quyết định nội dung, chương trình tại các cuộc họp; chủ trì và kết luận các 

cuộc họp của Ban Chỉ đạo, ban hành các văn bản của Ban Chỉ đạo. 

- Ủy quyền cho đồng chí Phó Trưởng Ban Chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ 

thuộc quyền hạn và trách nhiệm của Trưởng ban 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Quế Thọ. 

2. Đồng chí Phó Chủ tịch UBND huyện - Phó Trưởng Ban Chỉ đạo 

- Giúp Trưởng ban triển khai thực hiện công tác cải cách hành chính và 

chuyển đổi số trên địa bàn huyện. Thay mặt Trưởng ban điều phối hoạt động chung 

của Ban Chỉ đạo khi Trưởng ban vắng mặt hoặc khi được ủy quyền; chủ trì các 

cuộc họp của Ban Chỉ đạo theo sự ủy quyền của Trưởng Ban Chỉ đạo. 

- Chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra, giám sát việc thực hiện công tác cải cách hành 

chính và chuyển đổi số kịp thời, hiệu quả, đúng quy định. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Phước Trà. 

3. Đồng chí Trưởng phòng Nội vụ huyện - Thành viên 
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- Tham mưu tổ chức, phối hợp triển khai thực hiện chủ trương của UBND 

tỉnh, Huyện ủy, UBND huyện, kết luận của Ban Chỉ đạo về công tác cải cách hành 

chính. 

- Chủ trì, phối hợp tham mưu xây dựng kế hoạch công tác hằng năm, chuẩn 

bị nội dung các cuộc họp thường kỳ và đột xuất của Ban Chỉ đạo; dự thảo các văn 

bản, tài liệu, số liệu để Ban Chỉ đạo báo cáo tình hình công việc theo định kỳ hoặc 

đột xuất với Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy, UBND huyện và các cơ quan có 

thẩm quyền. 

- Trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn có trách nhiệm tổ chức thực hiện các 

nhiệm vụ về cải cách hành chính được Ban Chỉ đạo phân công; kiểm tra, đánh giá, 

báo cáo kết quả cho Ban Chỉ đạo tại các cuộc họp thường xuyên hoặc đột xuất. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Hiệp Hòa. 

4. Đồng chí Trưởng phòng Văn hóa và Thông tin huyện - Thành viên 

- Tham mưu Ban Chỉ đạo triển khai thực hiện các nhiệm vụ xây dựng và phát 

triển chính quyền điện tử, chính quyền số, đảm bảo an toàn thông tin mạng, chuyển 

đổi số, kinh tế số và xã hội số. 

- Đôn đốc, kiểm tra tình hình thực hiện các chương trình, kế hoạch và giải pháp 

về xây dựng, phát triển đô thị thông minh, đảm bảo an toàn thông tin mạng, phát triển 

chính quyền điện tử, chính quyền số, chuyển đổi số, kinh tế số và xã hội số của huyện.  

- Xây dựng chương trình, kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ đạo; các báo cáo, tài 

liệu phục vụ các hoạt động và cuộc họp của Ban Chỉ đạo; đôn đốc, kiểm tra tình hình 

thực hiện kết luận, chỉ đạo của Ban Chỉ đạo; triển khai thực hiện việc sơ kết, đánh giá 

tình hình, kết quả triển khai các nhiệm vụ, giải pháp trọng tâm về xây dựng, phát triển 

đô thị thông minh, đảm bảo an toàn thông tin mạng, phát triển chính quyền điện tử, 

chính quyền số, chuyển đổi số, kinh tế số, xã hội số. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Phước Trà. 

5. Đồng chí Chánh Văn phòng  ĐND&UBND huyện - Thành viên 

- Tham mưu, giúp Ban Chỉ đạo, UBND huyện chỉ đạo, triển khai công tác 

cải cách thủ tục hành chính, kiểm soát thủ tục hành chính và tổ chức thực hiện cơ 

chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính. 

- Chuẩn bị các điều kiện về cơ sở vật chất để phục vụ các nhiệm vụ của 

UBND huyện, Ban Chỉ đạo trong công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số. 

Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo 

và UBND huyện 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Bình Sơn. 

6. Đồng chí Trưởng phòng Tài chính - Kế hoạch huyện - Thành viên 
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- Tham mưu, giúp Trưởng Ban Chỉ đạo về các biện pháp, giải pháp đẩy 

mạnh cải cách tài chính công và thực hiện các nhiệm vụ, giải pháp về cải thiện môi 

trường đầu tư kinh doanh, nâng cao năng lực cạnh tranh cấp huyện.  

- Căn cứ vào khả năng cân đối ngân sách, tham mưu UBND huyện xem xét, 

phê duyệt bố trí kinh phí để thực hiện các hoạt động cải cách hành chính, chuyển 

đổi số theo quy định về phân cấp ngân sách, các chế độ, định mức tại các quy định 

hiện hành và quy định Luật NSNN hiện hành.  

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan trong tham mưu, đề xuất 

thực hiện các nhiệm vụ về cải cách tài chính công; theo dõi, đôn đốc việc triển khai 

thực hiện các nhiệm vụ về cải cách tài chính công.  

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ 

về cải cách hành chính và chuyển đổi số được Ban Chỉ đạo giao trên lĩnh vực phụ 

trách. Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban Chỉ 

đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Bình Lâm. 

7. Đồng chí Trưởng phòng Tư pháp huyện - Thành viên 

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan trong tham mưu, đề xuất 

thực hiện các nhiệm vụ về cải cách thể chế; theo dõi, đôn đốc việc triển khai thực 

hiện các nhiệm vụ về cải cách thể chế.  

- Chủ trì triển khai nhiệm vụ đổi mới và nâng cao chất lượng công tác xây 

dựng, ban hành văn bản quy phạm pháp luật, tuyên truyền, giáo dục pháp luật, tổ 

chức thi hành pháp luật. Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo 

yêu cầu của Ban Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Bình Lâm. 

8. Đồng chí Trưởng phòng Kinh tế và  ạ tầng huyện - Thành viên 

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị trong việc kiểm tra, đôn đốc, hướng 

dẫn triển khai các nhiệm vụ liên quan đến phát triển thương mại điện tử. 

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ 

về cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực xây dựng, quy hoạch, phát 

triển đô thị thông minh, giao thông vận tải. 

 - Chủ trì, phối hợp với Phòng Văn hóa và Thông tin huyện trong việc kiểm tra, 

đôn đốc, hướng dẫn triển khai phát triển kinh tế số. 

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Hiệp Thuận. 

9. Đồng chí Trưởng phòng Nông nghiệp và Phát triển nông thôn huyện - 

Thành viên  
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- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực nông nghiệp, phát triển nông thôn. 

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Sông Trà. 

10. Đồng chí Trưởng phòng Tài nguyên và Môi trường huyện - Thành 

viên  

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực tài nguyên, môi trường.  

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn thị trấn Tân Bình. 

11. Đồng chí Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo huyện - Thành viên  

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực giáo dục, đào tạo.  

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Quế Thọ. 

12. Đồng chí Trưởng phòng Lao động - Thương binh và Xã hội huyện - 

Thành viên  

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ 

về cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực lao động, thương binh, xã 

hội và phát triển xã hội số. 

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Phước Gia. 

13. Đồng chí Chánh Thanh tra huyện - Thành viên  

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực phòng chống tham nhũng; giải 

quyết khiếu nại, tố cáo của tổ chức và công dân.  

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Thăng Phước. 

14. Đồng chí Trưởng Công an huyện - Thành viên 
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- Chủ trì, phối hợp với Phòng Văn hóa và Thông tin chịu trách nhiệm trước 

Ban Chỉ đạo về bảo đảm an ninh mạng phục vụ Chính quyền điện tử hướng tới Chính 

quyền số, kinh tế số, xã hội số và đô thị thông minh. 

- Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị; UBND các xã, thị trấn đề xuất các 

nhiệm vụ, giải pháp sử dụng Cơ sở dữ liệu quốc gia về dân cư phục vụ thực hiện 

các thủ tục hành chính trên môi trường điện tử và phát triển kinh tế - xã hội. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Quế Lưu. 

15. Đồng chí Giám đốc Ban quản lý Dự án đầu tư xây dựng và phát 

triển quỹ đất huyện - Thành viên  

- Chủ trì, phối hợp trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực, phạm vi phụ trách.  

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn thị trấn Tân Bình. 

16. Đồng chí Giám đốc Trung tâm Văn hóa - Thể thao - Truyền thanh 

huyện - Thành viên 

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực văn hóa, thể thao, du lịch.  

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Bình Sơn. 

17. Đồng chí Giám đốc Trung tâm   tế - Thành viên  

- Chịu trách nhiệm trong công tác chỉ đạo, triển khai thực hiện các nhiệm vụ về 

cải cách hành chính và chuyển đổi số trên lĩnh vực y tế.  

- Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban 

Chỉ đạo và UBND huyện. 

 - Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Hiệp Thuận. 

18. Đồng chí lãnh đạo Chi cục Thuế khu vực Quế Sơn-Nông Sơn-  iệp 

Đức - Thành viên 

- Chỉ đạo việc thực hiện các nhiệm vụ cải cách thủ tục hành chính, chuyển 

đổi số ngành Thuế của huyện.. 

- Phối hợp, tham mưu, đề xuất các giải pháp thực hiện nghĩa vụ tài chính về 

đất đai của tổ chức, công dân, doanh nghiệp bằng điện tử. 

- Tham mưu, đề xuất, phối hợp với các ngành có liên quan trong việc cập 

nhật, xây dựng cơ sở dữ liệu của người nộp thuế phục vụ công tác quản lý thuế và 
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quản lý chuyên ngành khác có liên quan. Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các 

nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo và UBND huyện 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Sông Trà. 

19. Đồng chí Giám đốc Bảo hiểm xã hội huyện - Thành viên 

- Chỉ đạo việc thực hiện các nhiệm vụ cải cách thủ tục hành chính, chuyển 

đổi số trên lĩnh vực bảo hiểm xã hội của huyện. 

- Phối hợp, tham mưu, đề xuất ban hành các cơ chế phối hợp trong xây dựng 

và chia sẻ, kết nối cơ sở dữ liệu công dân, tổ chức. Tổng hợp, báo cáo kết quả thực 

hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Quế Lưu. 

20. Đồng chí lãnh đạo Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai  iệp Đức - 

Thành viên 

- Chủ trì, phối hợp với phòng TN-MT và các cơ quan, đơn vị, UBND các xã, 

thị trấn tham mưu, đề xuất các giải pháp thực hiện công tác cải cách hành chính, 

chuyển đổi số trên lĩnh vực phụ trách. Tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện các 

nhiệm vụ theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo và UBND huyện. 

- Theo dõi, chỉ đạo công tác cải cách hành chính và chuyển đổi số trên địa 

bàn xã Thăng Phước. 

21. Chủ tịch UBND các xã, thị trấn - Thành viên 

- Chịu trách nhiệm trước Ban Chỉ đạo, Trưởng Ban Chỉ đạo về kết quả triển 

khai, tổ chức thực hiện các chỉ tiêu, nhiệm vụ, giải pháp cải cách hành chính, 

chuyển đổi số theo chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được giao. Báo cáo kết quả 

thực hiện theo yêu cầu của Ban Chỉ đạo và UBND huyện. 

Căn cứ Thông báo phân công nhiệm vụ, đề nghị các thành viên Ban Chỉ đạo 

triển khai thực hiện. Trong quá trình tổ chức thực hiện, nếu có những vấn đề vướng 

mắc phát sinh, báo cáo Ban Chỉ đạo điều chỉnh phù hợp./. 

 

Nơi nhận: 
- Sở Nội vụ; 

- BTV Huyện ủy; 

- Thường trực Huyện ủy; 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND huyện; 

- Thành viên Ban Chỉ đạo; 

- Lưu: VT,NV. 
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